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Trabajamos por tu Tranquilidad

2010, ANO DEL BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL Y DEL CENTENARIO DE LA REVOLUCION MEXICANA"

Av. J. Merced Cabrera 55, Villa de Alvarez,
Colima, C.P 28970, Tel. (01 312) 316 33 00, Ext. 190

www.villadealvarez.gob.mx






 ACTA DE HECHOS

- - - El H. Ayuntamiento de Villa de Álvarez, Col., con razón Social: Municipio de Villa de Álvarez,  R.F.C. MVA850101 con registro patronal: H2710354108 con domicilio fiscal para oír y  recibir notificaciones en Ave. J. Merced  Cabrera No. 55  Zona Centro de esta ciudad, comparece y expone:

- - - Que en la Ciudad de Villa de Álvarez, Col., siendo las 11:00 (once) horas del día __del mes de  ____ de 2011, reunidos en el local que ocupan las oficinas de ____________, se reunieron los CC. (nOMBRE DEL JEFE DE ÁREA) en su carácter de Jefa del __________________________, y (NOMBRE DEL TRABAJADOR A QUIEN SE LEVANTA EL ACTA), Auxiliar _______, Adscrito al ___________________  respectivamente, trabajadores de este H. Ayuntamiento; Así como  a los testigos _____________________________________ y _________________________________, toda vez que fueron encontrados elementos que constituyen faltas a las obligaciones de los trabajadores enumeradas en el artículo 70 fracciones V, XIV, XIX de la Ley Burocrática Estatal, para  dar fe de los siguientes hechos:

- - - En estos momentos se le concede el uso de la voz al C.  (NOMBRE DEL TRABAJADOR A QUIEN SE LEVANTA EL ACTA)en su carácter de _____________, Adscrito al Área ______________________ a fin de que manifieste en relación a los hechos sucedidos el día  ___ de _____ de 2011, lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que considere necesarias, manifestando lo siguiente:

- - -(Descripción de los hechos que manifieste el trabajador).- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En estos momentos se le concede el uso de la voz a la C. (nOMBRE DEL JEFE DE ÁREA)en su carácter de Jefa _____________ a fin de que manifieste en relación a los hechos sucedidos el día  ____ de ______-de 2011, lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que considere necesarias, manifestando lo siguiente: 

- - -Que el día ______ de _______ de 2011, el C. (NOMBRE DEL TRABAJADOR A QUIEN SE LEVANTA EL ACTA) encargado de…………..(narración de los hechos). Hago referencia que se levanta la presente acta, toda vez que, hasta este momento el C. (NOMBRE DEL TRABAJADOR A QUIEN SE LEVANTA EL ACTA) no ha presentado documentación alguna en donde justifique el motivo de su inasistencia, incumpliendo con lo establecido en la fracción V y XIX del Articulo 70 de la Ley Burocrática Estatal, pues es obligación del Trabajador informar de manera inmediata la justificación de sus faltas..- - - - - - - - - - - - - - - - - 

- - - Que en estos momentos se encuentra presente el testigo de cargo el  C. _______________________________, Auxiliar de _________ Adscrito al Área de ___________________ del H. Ayuntamiento de Villa de Álvarez, a quien apercibiéndolo de las penas en que incurren los falsos  declarantes, MANIFIESTA que sabe y le consta: Que el día de ayer, mi compañero el C. (NOMBRE DEL TRABAJADOR A QUIEN SE LEVANTA EL ACTA) quien al igual que yo, es encargado de….( narración de los hechos).- - - - - - - - - - - - - 

- - - Que en estos momentos se encuentra presente el testigo de cargo el  C. _______________________________-, Auxiliar de ________, Adscrito al Área de ________________ del H. Ayuntamiento de Villa de Álvarez, a quien apercibiéndolo de las penas en que incurren los falsos  declarantes, MANIFIESTA que sabe y le consta: Que el día….( narración de los hechos).- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - No habiendo más hechos  que agregar y concluido el  desahogo de las manifestaciones hechas, siendo las ______ horas se da por terminado el levantamiento del Acta de Hechos y previa lectura de la misma, los que en ella intervinieron, la ratifican en sus respectivas declaraciones firmando al margen  y al calce para su constancia legal y se turna ejemplar para el expediente personal y Dirección de Asuntos Jurídicos para su valoración.
C.  (nombre del jefe de área).                   C. (Nombre del trabajador)
C. (TESTIGO).                                                             C. (TESTIGO).

